Приложение к решению 
Совета народных депутатов 
города Коврова 
от 27.11.2019 №79, в редакции от 26.02.2020 №56, от 21.04.2020 №80, от 26.08.2020 №177, от 23.12.2020 № 281, решение от 28.04.2021 №91, от 30.06.2021 №131, от 24.02.2022 №62
РЕГЛАМЕНТ
СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА КОВРОВА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Статья 1. 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законами Владимирской области, Уставом муниципального образования город Ковров Совет народных депутатов города Коврова Владимирской области (далее – Совет) является представительным органом муниципального образования город Ковров и действует в пределах своих полномочий самостоятельно.

Статья 2. 

Совет руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации (указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти), законами Владимирской области и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, Уставом муниципального образования город Ковров (далее - Устав), правовыми актами Совета и настоящим Регламентом.

Статья 3. 

Совет состоит из 30 депутатов, избираемых гражданами Российской Федерации, постоянно проживающими на территории города, на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании.

Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета.

Статья 4. 

Совет является юридическим лицом.

Юридический адрес Совета: Российская Федерация, Владимирская область, город Ковров, улица Краснознаменная, дом 6.

Глава 2. ФОРМЫ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕПУТАТСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
В СОВЕТЕ И ЕГО ОРГАНАХ
Статья 5. 

Статус депутата Совета, гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления им своих прав и обязанностей устанавливаются законодательством Российской Федерации и Владимирской области, Уставом муниципального образования город Ковров, настоящим Регламентом.

Статья 6. 

1. Формами деятельности депутатов являются:

1) участие в заседаниях Совета;

2) участие в работе комитетов и комиссий Совета;

3) участие в депутатских слушаниях;

4) подготовка и внесение проектов решений на рассмотрение Совета;

5) участие в выполнении поручений Совета;

6) деятельность в избирательных округах,

7) иная деятельность, предусмотренная действующим законодательством.

Депутат строит свою деятельность в соответствии со своими убеждениями, руководствуется законодательством Российской Федерации и Владимирской области, Уставом муниципального образования город Ковров, Регламентом Совета.

2. Депутат подотчетен и ответственен перед своими избирателями. Депутат информирует своих избирателей о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации.

Встречи с избирателями проводятся не реже одного раза в квартал. Депутат информирует избирателей о проведении встреч через средства массовой информации.

3. Депутат обязан рассматривать обращения избирателей, лично вести прием избирателей, не реже одного раза в год отчитываться о своей деятельности перед избирателями.

Прием избирателей проводится не реже чем один раз в месяц. Время и место приема избирателей размещаются на официальном сайте Совета.

Статья 7. 

1. Депутаты вправе входить в депутатские объединения – фракции.

2. Фракции, образованные в Совете, подлежат регистрации, которая носит уведомительный характер и осуществляется путем подачи документов о ее создании на имя председателя Совета.

Председатель Совета информирует депутатов о создании депутатских фракций и об изменениях в их составе.

Регистрация фракции осуществляется распоряжением председателя Совета на основании:

1) письменного уведомления руководителя фракции об образовании фракции на имя председателя Совета;

2) протокола организационного собрания фракции, включающего решение о принятии положения о фракции, о ее официальном полном и кратком (если оно имеется) наименовании, списочном составе, об избрании руководителя фракции и его заместителя (заместителей), а также о лицах, уполномоченных выступать от имени фракции и представлять ее на заседаниях Совета;

3) письменных заявлений депутатов.

Если фракция состоит из одного депутата, то регистрация такой фракции осуществляется председателем Совета на основании письменного заявления единственного члена фракции, который одновременно является ее руководителем.

Регистрация фракций производится не позднее пяти рабочих дней со дня подачи документов.

3. Зарегистрированные фракции включаются в Реестр депутатских фракций городского Совета.

Реестр фракций ведется организационным отделом аппарата Совета.

Сведения о созданных фракциях, а также изменениях в составе фракций, вносятся в Реестр фракций на основании письменного заявления председателя фракции, поданного на имя председателя Совета, в течение пяти рабочих дней.

Контроль за ведением Реестра фракций, изменениями в составе фракций осуществляет председатель Совета.

4. Внутренняя деятельность фракции организуется ею самостоятельно в соответствии с положением о фракции, утверждаемым фракцией на ее организационном собрании.

Организационное, правовое, информационно-аналитическое, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности фракций осуществляется в соответствии с положением о фракции.

Статья 8. 

1. Число депутатов, работающих на постоянной основе, устанавливается решением Совета, но не более 10 процентов депутатов от установленной численности Совета. 

         2. Осуществляющий свои полномочия на постоянной основе депутат не вправе:

1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц;

2) участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих случаев:

а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости;

б) участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (кроме участия в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости) с предварительным уведомлением Губернатора Владимирской области в порядке, установленном законом Владимирской области;

в) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в совете муниципальных образований Владимирской области, иных объединениях муниципальных образований, а также в их органах управления;

г) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в органах управления и ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, участником) которой является муниципальное образование, в соответствии с муниципальными правовыми актами, определяющими порядок осуществления от имени муниципального образования полномочий учредителя организации либо порядок управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями в уставном капитале);

д) иные случаи, предусмотренные федеральными законами;

3) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

Депутат Совета, осуществляющий  полномочия на постоянной основе, не может участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому, административному или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.
3. Депутаты, работающие на постоянной основе, подчиняются правилам внутреннего трудового распорядка Совета. 

Статья 9. 

1. Депутат пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым на заседаниях Совета и на заседаниях комитетов, комиссий и рабочих групп, членом которых он является, при проведении депутатских слушаний.

Правом решающего голоса в органах Совета обладают только депутаты Совета.

2. Депутат вправе:

1) избирать и быть избранным в органы Совета;

2) предлагать вопросы для рассмотрения комитетами и Советом;

3) участвовать в работе комитетов Совета;

4) вносить замечания и предложения по повестке дня, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов;

5) ставить вопросы о необходимости принятия новых решений, вносить проекты решений и поправки к ним, проекты решений об изменении действующих решений;

6) участвовать в обсуждении вопросов, рассмотрение которых относится к компетенции Совета, участвовать в прениях по обсуждаемым вопросам, обращаться с запросами, задавать вопросы;

7) выступать с обоснованием своих предложений, мотивов голосования;

8) требовать включения в протокол заседаний Совета, комитетов и комиссий переданных председательствующему текстов выступлений, предложений и замечаний, не оглашенных в связи с окончанием прений;

9) вносить предложения о заслушивании на заседании Совета отчета либо информации любого органа и должностного лица, подотчетного или подконтрольного Совету;

10) высказывать мнение по персональному составу комитетов и других создаваемых Советом органов, кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых Советом;

11) оглашать на заседаниях Совета, комитетов и комиссий обращения граждан, имеющие, по его мнению, общественное значение;

12) вносить в Совет письменное обращение для признания его депутатским запросом  в государственные, муниципальные и общественные органы, предприятия, учреждения, организации независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, отнесенным к компетенции местного самоуправления.

13) знакомиться с текстами своих выступлений, содержащихся в протоколах заседаний Совета и комитетов;

14) осуществлять иные полномочия в соответствии с Уставом и иными правовыми актами.

3. Депутат обязан действовать в рамках законодательства, соблюдать требования Устава и настоящего Регламента.

Глава 3. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ И ЗАМЕСТИТЕЛЬ (ЗАМЕСТИТЕЛИ)

 ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОВЕТА 
Статья 10.

1. Работу Совета организует его председатель.

Председатель избирается на заседании Совета из числа депутатов тайным голосованием на срок полномочий Совета.

Полномочия председателя начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня начала работы Совета нового созыва.

Председатель Совета считается избранным, если за него проголосовало более половины от установленной численности депутатов Совета.

Председатель Совета исполняет свои обязанности на постоянной основе.

Председатель Совета выполняет функции и осуществляет предусмотренные Уставом  полномочия, в том числе:

1) организует деятельность Совета;

2) организует процесс подготовки и принятия решений Советом;

3) осуществляет руководство подготовкой заседаний Совета, созывает заседания Совета, ведет заседания Совета;

4) подписывает решения Совета;

5) направляет главе города нормативные правовые решения Совета для подписания и обнародования;

6) издает постановления и распоряжения по вопросам деятельности Совета;

7) представляет Совет в отношениях с органами государственной власти и местного самоуправления, в судах, арбитражных судах, с населением, предприятиями, учреждениями, организациями и их трудовыми коллективами, общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления;

8) заключает договоры и соглашения, регулирующие взаимоотношения Совета с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, организациями любых форм собственности, физическими лицами;

9) пользуется правом приема и увольнения депутатов, работающих на постоянной основе, в соответствии с решениями Совета; руководит работой аппарата Совета, назначает и освобождает от должности работников и руководителей структурных подразделений аппарата Совета, налагает в соответствии с законодательством о труде и муниципальной службе дисциплинарные взыскания на работников аппарата Совета; издает и подписывает распоряжения по вопросам реализации полномочий в сфере трудового законодательства;

10) оказывает содействие депутатам в осуществлении ими своих полномочий;

11) координирует деятельность комитетов и комиссий Совета, дает им поручения, при необходимости участвует в работе комитетов с правом решающего голоса;

12) принимает меры по обеспечению гласности в работе Совета и учету общественного мнения;

13) является распорядителем средств, предусмотренных в бюджете на обеспечение деятельности Совета, открывает и закрывает счета Совета;

14) организует прием граждан, рассматривает обращения граждан, принимает по ним решения в пределах своей компетенции;

15) утверждает штатное расписание аппарата Совета;

16) осуществляет от имени Совета награждение медалью «За заслуги перед городом Ковровом»,  почетными грамотами и благодарственными письмами Совета, а также совместной грамотой администрации города и городского Совета;

17) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Владимирской области, Уставом и настоящим Регламентом;

18) решает иные вопросы, отнесенные к его компетенции Уставом.

2. Из числа депутатов Совета на срок его полномочий тайным голосованием избирается заместитель (заместители) председателя Совета. Заместитель (заместители) избирается по представлению председателя Совета.

Заместитель (заместители) председателя считается избранным, если за него проголосовало более половины от установленной численности депутатов Совета.

Заместитель (заместители) председателя выполняет функции в соответствии с распределением обязанностей, установленным настоящим Регламентом.

Заместитель председателя Совета по вопросам бюджетной политики и муниципальной собственности курирует и координирует деятельность комитета по бюджетной и налоговой политике, комитета по управлению муниципальной собственностью;

Заместитель председателя Совета по социальным вопросам и вопросам местного самоуправления курирует и координирует деятельность комитета по социальной политике, комитета по местному самоуправлению, комитета по жилищно-коммунальной политике, строительству, транспорту и дорожному хозяйству.

Заместитель (заместители) председателя при необходимости участвует в работе комитетов с правом решающего голоса.

В случае отсутствия или невозможности выполнения председателем Совета своих обязанностей, исполнение его обязанностей возлагается на одного из заместителей председателя Совета.

Заместитель (заместители) председателя выполняет поручения председателя Совета.

Заместитель (заместители) председателя Совета по решению Совета работает на постоянной основе.

Статья 11. 

1. Кандидатуры для избрания на должность председателя Совета выдвигаются депутатами или путем самовыдвижения, данные кандидатуры подлежат внесению для обсуждения депутатами. После начала обсуждения выдвижение новых кандидатур не допускается. Самоотвод может быть заявлен кандидатами до начала голосования. Самоотводы не обсуждаются и не голосуются.

Каждому кандидату предоставляется время не более 10 минут для изложения своей программы.

Каждому депутату гарантируется возможность свободного и всестороннего обсуждения кандидатур на должность председателя в течение 5 минут.

Кандидатуры на должность председателя Совета вносятся в бюллетень для голосования в алфавитном порядке. 

2. Результаты голосования об избрании председателя, оформленные протоколом счетной комиссии, утверждаются решением Совета.

Если при голосовании по нескольким кандидатам ни один из них не набрал требуемого количества голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатам, набравшим наибольшее число голосов.

Если при этом ни один из кандидатов не набирает более половины голосов от установленной численности Совета, проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидатов. При этом возможно выдвижение прежних кандидатур, но не более двух раз.

Статья 12. 

Заместитель (заместители) председателя Совета избирается по предложению председателя Совета в том же порядке, что и председатель Совета, при этом председатель Совета может предложить Совету для голосования как одну, так и несколько кандидатур одновременно, но каждую не более двух раз.

Статья 13. 

Председатель и его заместитель (заместители) подотчетны Совету и могут быть отозваны по предложению не менее одной трети от установленной численности депутатов Совета. Решение об отзыве принимается тайным голосованием на заседании Совета и считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета. 

Добровольное сложение своих полномочий председателем, заместителем (заместителями) председателя Совета удовлетворяется на основании их письменных заявлений. В случае непринятия Советом отставок председателя, заместителя (заместителей) председателя они вправе сложить свои полномочия после истечения двухнедельного срока с момента подачи заявления.

Глава 4. ЗАСЕДАНИЯ СОВЕТА
Статья 14. 

1. Основной формой работы Совета являются его заседания.

Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в три месяца.

Заседания Совета правомочны, если на них присутствует не менее 50 процентов депутатов от установленной численности Совета. Заседания проходят гласно и носят открытый характер, если не принято другого решения.

Представители органов государственной власти, глава города, представители органов прокуратуры вправе присутствовать на любых, в том числе и закрытых, заседаниях Совета и его органов. Другие лица имеют право присутствовать на закрытых заседаниях Совета только по решению большинства от присутствующих на заседании депутатов.

2. Совет при обсуждении отдельных вопросов вправе большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании, принять решение о проведении закрытого заседания или объявить закрытой часть заседания. 

Сведения о содержании закрытых заседаний не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами только в их деятельности в Совете.

Запрещается использовать в ходе закрытого заседания фото-, кино- и видеосъемку, средства телефонной и радиосвязи, персональные компьютеры, а также средства звукозаписи и обработки информации.

На все время проведения закрытого заседания запрещается пронос в зал заседания индивидуальных видео- и звукозаписывающих устройств, а также средств связи (в том числе мобильных телефонов). В целях обеспечения их сохранности организационным отделом Совета осуществляется их хранение в сейфе, защищенном от несанкционированного доступа.

Председательствующий на закрытом заседании предупреждает присутствующих о правилах проведения закрытого заседания.

Протокол закрытого заседания Совета хранится в организационном отделе Совета в месте, защищенном от несанкционированного доступа, и может быть предоставлен для ознакомления лицам, имеющим право присутствовать на закрытых заседаниях. 

Другим лицам протокол закрытого заседания предоставляется для ознакомления по распоряжению председателя Совета.

3. Совет созывается председателем Совета, а в его отсутствие - заместителем председателя Совета.

4. Первое заседание вновь избранного Совета созывается председателем территориальной избирательной комиссии города Коврова не позднее чем через тридцать календарных дней после избрания не менее двух третей от установленной численности Совета. 

Основной задачей первого заседания Совета является формирование счетной комиссии, утверждение кандидатур председателя и секретаря счетной комиссии, избрание председателя Совета.

Первое заседание вновь избранного Совета открывает председатель территориальной избирательной комиссии города Коврова, который информирует присутствующих о результатах выборов.

Открыв заседание, председатель территориальной избирательной комиссии города Коврова передает ведение заседания старейшему по возрасту депутату до избрания председателя Совета.

5. Внеочередные заседания Совета созываются председателем Совета по собственной  инициативе, по предложению группы депутатов в количестве не менее одной трети от установленной  численности депутатов Совета или по письменному требованию главы города не позднее чем в течение трех рабочих дней после наступления оснований для их созыва.

В предложении, требовании о проведении внеочередного заседания Совета должны быть обоснованы неотложность и необходимость его созыва.

К предложению, требованию о созыве внеочередного заседания Совета должны быть приложены проект решения Совета, документы и материалы, необходимые для рассмотрения вносимого вопроса.

На внеочередное заседание Совета может вноситься не более двух вопросов.

6. На заседании Совета ведется протокол и аудиозапись.

На закрытом заседании Совета ведется протокол.

Оформленный протокол заседания подписывается председательствующим на данном заседании не позднее семи рабочих дней после проведения заседания Совета.

Протоколы и аудиозаписи заседаний Совета хранятся в организационном отделе Совета. 

Глава города, депутаты Совета, муниципальные служащие города Коврова, сотрудники правоохранительных органов вправе знакомиться с протоколами заседаний Совета и аудиозаписями выступлений. Иным заинтересованным лицам протоколы заседаний Совета предоставляются по распоряжению председателя Совета в случае, если информация, содержащаяся в протоколах Совета, непосредственно затрагивает права и свободы этих лиц.

7. Заседания Совета проходят в здании администрации города Коврова по адресу: Владимирская область, город Ковров, улица Краснознаменная, дом 6, как правило, с 14.30 до 18.30 часов, перерывы через каждые 1,5 часа работы на 10 минут. По решению председателя Совета может быть установлено другое время и место заседания Совета. 

Кворум заседания определяется по количеству депутатов, присутствующих на начало заседания Совета.

Депутаты Совета обязаны присутствовать на всех заседаниях Совета. В случае неоднократного (более двух раз подряд или более шести раз в течение года) отсутствия депутата на заседаниях Совета без уважительной причины информация об этом доводится до избирателей города председателем Совета через средства массовой информации.

8. В период введения на территории города Коврова режима повышенной готовности, режима чрезвычайной ситуации, ограничительных мероприятий (карантина) в целях рассмотрения вопросов, проектов документов, требующих безотлагательного рассмотрения Советом, в соответствии с распоряжением председателя Совета заседания Совета могут проводиться в дистанционной форме (далее - дистанционное заседание Совета) с использованием средств видеоконференц-связи. Информация о проведении дистанционного заседания Совета незамедлительно направляется депутатам Совета и размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет».

Повестка дня дистанционного заседания Совета формируется председателем Совета и незамедлительно размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет».
Повестка дня и материалы, необходимые для рассмотрения вопросов, направляются посредством электронной почты депутатам Совета и иным заинтересованным лицам.
Во время дистанционного заседания Совета голосование (открытое, поименное), запись на вопросы, запись на выступления проводятся путем опроса депутатов, участвующих в дистанционном заседании Совета, (поднятием рук, иными способами, определенными депутатами Совета в начале дистанционного заседания).

Регистрация депутатов на дистанционном заседании Совета проводится в течение всего времени дистанционного заседания Совета.
Во время дистанционного заседания Совета не допускается отключение депутатами видеосвязи.
Поправки к проекту решения, за исключением устных поправок, направляются в форме электронного документа (таблицы поправок) в аппарат Совета в установленный депутатами в ходе дистанционного заседания срок подачи поправок. 
Внесение письменных поправок по вопросам дистанционного заседания Совета может служить основанием для переноса рассмотрения данного вопроса на ближайшее заседание Совета по решению большинства присутствующих на заседании Совета депутатов.
Информация о проведении дистанционного заседания Совета размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет» и при необходимости также на иных информационных ресурсах в сети «Интернет».

Лица, указанные в пункте 1  статьи 14 настоящего Регламента, вправе принимать участие в дистанционном заседании Совета и с разрешения председательствующего на заседании Совета выступать с использованием средств видеоконференц-связи.
Глава 5. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ СОВЕТА
Статья 15

1. Основным документом при подготовке к рассмотрению вопроса на заседании Совета является проект решения Совета.

Проект решения должен иметь авторство. Проект решения Совета может вноситься депутатом Совета, комитетами Совета, главой города, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, прокурором города Коврова.

Проекты решения, вносимые главой города, должны сопровождаться представлением с указанием лиц, представляющих администрацию города при рассмотрении вопросов на заседаниях Совета.

Субъекты правотворческой инициативы имеют право отозвать проект решения до рассмотрения данного проекта на заседании Совета.

2. Проекты решений, поступившие в Совет, могут быть внесены на заседание Совета только после рассмотрения их на профильном комитете (комитетах) Совета, за исключением случаев, установленных настоящим Регламентом.

Поступившие в Совет проекты решений с прилагаемыми к проектам решений документами и материалами направляются председателем Совета в соответствующие комитеты для рассмотрения в сроки, установленные настоящим Регламентом.
3. Глава города дает заключения на поступившие ему на заключение проекты нормативных правовых актов в течение пяти дней.


Проекты решений Совета, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Совета только по инициативе главы города или при наличии заключения главы города. 

Проекты решений Совета, носящие нормативный характер и устанавливающие новые или изменяющие ранее предусмотренные решениями Совета обязательные требования для субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, обязанности для субъектов инвестиционной деятельности, подлежат оценке регулирующего воздействия, проводимой управлением по экономической политике, стратегическому развитию и инвестициям администрации города Коврова в порядке, установленном администрацией города Коврова в соответствии с законом Владимирской области.

4. Проекты решений Совета, вносимые главой города, подлежат обязательному рассмотрению на заседании Совета при представлении в соответствии с правилами настоящего Регламента.

Проекты решений Совета, вносимые главой города, отклоненные при рассмотрении на заседаниях комитетов Совета, могут быть внесены главой города непосредственно на заседание Совета и подлежат включению в повестку дня заседания, если за это проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании Совета.

В исключительных случаях проекты решений, связанные с неотлагательным рассмотрением поставленных в них вопросов, могут быть внесены на заседание Совета после обсуждения данных проектов решений на заседании комитета, проводимого в день заседания Совета.

5. Председатель Совета или его заместитель не менее чем за пять рабочих дней до заседания Совета составляет проект повестки дня.  

Организационный отдел официально (письмом, телеграммой, факсом, телефонограммой) информирует депутатов, главу города, субъектов правотворческой инициативы, внесших проекты решений, подлежащих рассмотрению на данном заседании Совета, иных заинтересованных лиц о дате, времени и месте проведения заседания Совета не менее чем за три календарных дня до дня проведения заседания Совета (за исключением внеочередных заседаний Совета).

О проведении внеочередного заседания Совета заинтересованные лица информируются в день принятия решения о его проведении.

Организационный отдел составляет проект списка приглашенных на заседание Совета и направляет его председателю Совета для согласования.

Присутствие приглашенных лиц на заседаниях Совета обеспечивается организационным отделом.
Организационный отдел Совета не менее чем за три рабочих дня до заседания Совета (за исключением внеочередных заседаний) представляет проекты решений и проект повестки депутатам, главе города и иным заинтересованным лицам.

Проекты решений, подлежащих рассмотрению на внеочередном заседании Совета,  направляются депутатам, главе города и иным заинтересованным лицам в день поступления в Совет проектов решений.

Проекты решений и иные материалы, подлежащие рассмотрению на заседании Совета, направляются организационным отделом депутатам в электронном виде на указанный ими адрес электронной почты, а также могут быть получены депутатами в организационном отделе. Проекты решений и иные материалы по вопросам, дополнительно включаемым в повестку дня заседания Совета, представленные непосредственно на заседании, выдаются присутствующим на заседании депутатам без предварительной рассылки.
Проекты решений, подготовленные с нарушением данных сроков и порядка, не могут включаться в повестку дня заседания Совета.

6. Депутат или группа депутатов вправе представить проект решения непосредственно на заседание Совета и ставить вопрос о включении его в повестку дня заседания.

Вопрос, внесенный на заседании Совета группой депутатов в количестве не менее одной трети от установленной численности депутатов Совета, подлежит обязательному включению в повестку дня заседания.

Вопрос, внесенный на заседании Совета депутатом или группой депутатов в количестве менее одной трети от установленной численности депутатов Совета, подлежит включению в повестку дня заседания, если за это проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании Совета.

7. В начале заседания Совета председательствующим объявляется число присутствующих на заседании депутатов.

Совет утверждает повестку дня. 

Включение дополнительных вопросов в повестку дня заседания осуществляется в порядке и случаях, установленных настоящим Регламентом. 

Снятие вопроса с повестки дня заседания Совета считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании Совета депутатов.

Выступления о включении дополнительного вопроса в повестку дня не может быть более 3 минут.

Выступления депутата или приглашенного по вопросам повестки дня не могут превышать 5 минут.

Выступление докладчика по вопросу повестки дня заседания Совета не должно превышать 15 минут.

Выступление содокладчика не должно превышать 10 минут.

Повторные выступления, сообщения, справки, ответы на вопросы и дача разъяснений не должны превышать 2 минут.

Выступления по порядку ведения заседания не должны превышать 1 минуты. 

Большинством голосов присутствующих на заседании Совета депутатов может быть установлена иная продолжительность выступлений.
8. При обсуждении вопросов, включенных в повестку дня, соблюдается следующая процедура:

1) доклад (как правило, автора проекта решения);

2) ответы докладчика на вопросы;

3) содоклад (при необходимости);

4) ответы содокладчика на вопросы;

5) выступления в прениях по докладу, содокладу;

6) внесение поправок в проект решения;

7) голосование по представленному проекту решения «за основу»;

8) голосование по каждой поправке к проекту решения (автор поправки имеет право снять ее с голосования, юридико-технические поправки могут приниматься без голосования);

9) голосование по проекту решения «в целом» со всеми утвержденными голосованием поправками.

При наличии альтернативных проектов по вопросам, включенным в повестку дня заседания Совета, и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, данные проекты рассматриваются одновременно. Совет заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений по докладам Совет путем открытого голосования определяет, какой из проектов принимается «за основу».

От имени администрации города докладчиком по вопросам, рассматриваемым на заседании Совета, является глава города или уполномоченное главой города должностное лицо администрации города (первый заместитель главы администрации города, заместитель главы администрации города, руководитель самостоятельного структурного подразделения администрации города).

При неявке на заседание Совета ответственных должностных лиц, докладчиков по принадлежности рассматриваемых вопросов Совет вправе снять вопрос с рассмотрения по решению председательствующего на заседании Совета.
Статья 16. 

На заседании Совета слово для выступления предоставляется председательствующим.

Просьбы о предоставлении слова для выступления подаются председательствующему поднятием руки.

По одному и тому же обсуждаемому вопросу депутаты не могут выступать более двух раз.

Председательствующий не вправе комментировать выступления, прерывать выступления, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и депутатской этики.

Любой депутат может внести предложение о прекращении или перерыве в прениях по обсуждаемому вопросу. Предложение вносится на обсуждение и принимается, если за него проголосовало более половины от присутствующих на заседании Совета депутатов.

Депутаты могут по обсуждаемым вопросам в случае прекращения прений представить председательствующему тексты своих неоглашенных выступлений, предложений и замечаний для включения в протокол заседания.

Вопросы, включенные в повестку дня заседания Совета и не рассмотренные на нем, рассматриваются на очередном заседании Совета первыми.

Статья 17. 

В случае отсутствия кворума на очередном заседании Совета председатель Совета обязан назначить повторное заседание Совета в срок не позднее пяти рабочих дней.

Глава 6. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ СОВЕТА
Статья 18. 

1. Решения Совета принимаются открытым или тайным голосованием.

Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов Совета, кроме процедурных вопросов, решение по которым считается принятым, если за него проголосовало большинство от присутствующих на заседании Совета депутатов, а также вопросов, по которым согласно настоящему Регламенту необходимо две трети голосов от установленной численности депутатов Совета для принятия решения. 

2. Открытое голосование может быть поименным, если за него проголосовало не менее половины от присутствующих на заседании депутатов. 

3. Решение о проведении тайного голосования в случаях, не предусмотренных действующим законодательством или настоящим Регламентом, принимается большинством голосов от присутствующих на заседании Совета депутатов.

Организация и проведение тайного голосования осуществляется постоянно действующей счетной комиссией. 

В случае отсутствия на заседании Совета члена или членов счетной комиссии, а также в случае, если кандидатура члена (членов) постоянно действующей счетной комиссии выдвигается в состав избираемых органов или на посты должностных лиц, решением Совета избирается член или члены счетной комиссии для голосования по обсуждаемым на данном заседании вопросам. В этом случае член счетной комиссии избирается простым большинством голосов от присутствующих депутатов на данном заседании. 

Результаты работы счетной комиссии Совет утверждает открытым голосованием.

4. По вопросам, на которые внесено более двух проектов решений или предложено для голосования более двух формулировок поправок, носящих не альтернативный характер, с согласия большинства от присутствующих на заседании Совета депутатов может быть проведено голосование в целях определения рейтинга предлагаемых формулировок проектов решений. Депутат может подать голос за каждую из предложенных формулировок. После этого по двум предложениям с наивысшим рейтингом проводится голосование.

5. На голосование ставится только письменный проект решения. По данному проекту Совет вправе принять следующие решения:

1) принять за основу (рассмотрение поправок к проекту решения Совета и принятие решения Совета в целом проводится лишь после принятия Советом проекта решения за основу);

2) принять;

3) возвратить на доработку;

4) отклонить.

Если ни один из вариантов решения не получает необходимого числа голосов депутатов в поддержку, то вопрос снимается с обсуждения и возвращается авторам.

Субъект правотворческой инициативы вправе внести поправку в проект решения в ходе заседания Совета, передав поправку в письменном виде председательствующему. Голосование по поправкам с голоса запрещается, за исключением поправок юридико-технического характера.

Поправки ставятся на голосование в порядке поступления.

После принятия поправок проект решения голосуется в целом.

6. При рассмотрении протеста, представления прокурора Совет вправе принять одно из следующих решений:

1) об удовлетворении протеста, представления прокурора;

2) о частичном удовлетворении протеста, представления прокурора;

3) об отклонении протеста, представления прокурора.

7. Решения, принятые с нарушением Регламента, если это обнаружено и заявлено депутатами в процессе заседания, признаются недействительными и подлежат вынесению на повторное голосование с соблюдением норм Регламента.

8. Депутат обязан лично осуществлять свое право на голосование.

Депутат, отсутствующий на заседании Совета по уважительной причине, вправе выразить свое волеизъявление, оформив его в письменном виде, запечатав в конверт, скрепленный печатью Совета и подписью депутата. Надлежащим образом оформленное волеизъявление передается в организационный отдел Совета до начала заседания Совета. Если в процессе обсуждения на заседании Совета в проект решения Совета вносятся поправки, голосование по данному вопросу при письменном волеизъявлении не учитывается.

9. Решения по вопросу принятия Устава города, изменений и дополнений к нему после постатейного обсуждения принимается открытым голосованием двумя третями голосов от установленной численности депутатов Совета.

10. Повторное внесение отклоненных проектов решений на заседание Совета возможно не ранее чем через два месяца.

11. Перед окончанием заседания Совета выделяется время до 10 минут для информационных сообщений, объявлений, справок, кратких (до 3 минут) выступлений депутатов.

Глава 7. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕШЕНИЙ СОВЕТА
Статья 19. 

1. Принятые решения в течение пяти дней со дня принятия подписываются председателем. К решению прикладывается список рассылки.

После подписания председателем нормативные правовые решения в течение двух рабочих дней направляются главе города, который в течение пяти дней подписывает решения и в течение пяти дней со дня подписания обнародует их в печатном средстве массовой информации.

Решения Совета доводятся администрацией города до исполнителей в течение двух рабочих дней после опубликования.

2. Протоколы заседаний Совета оформляются в течение семи рабочих дней после окончания заседания. 

Подлинные экземпляры протоколов и решений в течение срока полномочий Совета хранятся в организационном отделе, а затем в установленном порядке сдаются в архив на постоянное хранение. 

3. Глава города имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Советом (право вето).

В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение десяти дней возвращается в Совет с письменным обоснованием причин его отклонения и предложением о повторном рассмотрении Советом.

Отклоненный главой города нормативный правовой акт подлежит повторному рассмотрению Советом. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета, он подлежит подписанию главой города в течение семи календарных дней и обнародованию.

Если Совет не преодолевает вето главы города, решение считается не принятым.

Глава 8. КОМИТЕТЫ И КОМИССИИ СОВЕТА
Статья 20. 

Совет образует из числа депутатов постоянные комитеты и комиссии, которые являются постоянно действующими органами Совета, а также временные комиссии и рабочие группы.

Совет по основным направлениям своей деятельности образует следующие постоянные комитеты и комиссии:

1) комитет по бюджетной и налоговой политике;

2) комитет по жилищно-коммунальной политике, строительству, транспорту и дорожному хозяйству;

3) комитет по социальной политике;

4) комитет по местному самоуправлению;

5) комитет по управлению муниципальной собственностью;

6) комиссию по этике;

7) счетную комиссию.

Комитеты могут по своему решению создавать временные подкомитеты для более тщательного изучения конкретного вопроса, вносимого на соответствующие комитеты.

Формирование и организация других комитетов и комиссий, в случае необходимости, осуществляется на основании предложений депутатов решением Совета.

По решению Совета могут создаваться рабочие группы с привлечением специалистов для изучения и подготовки отдельных вопросов.

Статья 21. 

Функции и порядок работы комитетов и комиссий определяются Уставом, Положением о комитетах и комиссиях Совета и настоящим Регламентом.

Комитеты, комиссии в пределах своей компетенции:

1) подготавливают и предварительно рассматривают вопросы, относящиеся к ведению комитетов, комиссий, готовят проекты решений к заседанию Совета;

2) осуществляют контроль исполнения ответственными лицами решений Совета, комитетов, комиссий;

3) контролируют в пределах полномочий деятельность главы города и руководимых им органов управления, заслушивают по этим вопросам доклады и сообщения соответствующих руководителей;

4) решают вопросы организации своей деятельности;

5) выполняют поручения Совета и председателя Совета;

6) рассматривают иные вопросы.

Комитеты и комиссии информируют Совет о своей деятельности (в форме отчета) не реже одного раза в год.

Рабочие группы отчитываются перед Советом в сроки, установленные решением Совета.

Статья 22. 

Формирование персонального состава комитетов, комиссий и рабочих групп осуществляется на основе пожеланий и с согласия депутатов.

Депутат не может состоять более чем в двух постоянных комитетах.

Составы комитетов по численности не могут быть менее пяти депутатов. 

Составы комиссий по численности не могут быть менее трех депутатов.

Количественный и персональный состав комитетов, комиссий, рабочих групп утверждается Советом.

Комитет избирает из своего состава председателя комитета и заместителя председателя комитета, кандидатуры которых утверждаются Советом. Кандидат считается избранным на должность председателя, заместителя председателя комитета, если он получил более половины голосов от числа членов комитета.

Порядок распределения обязанностей должностных лиц комитетов определяется Положением о комитетах и комиссиях Совета.

Статья 23

1. Комитеты (комиссии) организуют свою работу в соответствии с планом работы комитета (комиссии).

Заседания комитета (комиссии) являются правомочными, если на них присутствует более половины от общего числа членов комитета (комиссии).

Особенности работы счетной комиссии устанавливаются настоящим Регламентом.
Поступившие в Совет проекты решений и другие документы, подлежащие рассмотрению на комитетах, направляются в соответствующий комитет не менее чем за шесть рабочих дней до заседания комитета.

Председатель комитета или его заместитель не менее чем за пять рабочих дней до заседания комитета составляет проект повестки дня на основе полученных предложений. Отдел сопровождения комитетов совместно с организационным отделом Совета не менее чем за один рабочий день до заседания представляет повестку дня и проекты решений (при наличии) депутатам Совета, главе города и иным заинтересованным лицам.

Отдел сопровождения комитетов официально (письмом, телеграммой, факсом, телефонограммой) информирует депутатов, главу города, субъектов правотворческой инициативы, внесших проекты решений, подлежащих рассмотрению на данном заседании комитета, иных заинтересованных лиц о дате, времени и месте проведения заседания комитета не менее чем за три календарных дня до дня проведения заседания комитета (за исключением внеочередного заседания комитета).

Проекты решений и иные материалы, подлежащие рассмотрению на заседании комитета, направляются отделом сопровождения комитетов депутатам в электронном виде на указанный ими адрес электронной почты, а также могут быть получены депутатами в отделе сопровождения комитетов. Проекты решений и иные материалы по вопросам, дополнительно включаемым в повестку дня заседания комитета, представленные непосредственно на заседании, выдаются присутствующим на заседании депутатам без предварительной рассылки.

О проведении внеочередного заседания комитета заинтересованные лица информируются в день принятия решения о его проведении.

Отдел сопровождения комитетов составляет проект списка приглашенных на заседание комитета и направляет его председателю комитета для согласования.

Присутствие приглашенных лиц на заседаниях комитетов обеспечивается отделом сопровождения комитетов.
2. Комитет осуществляет деятельность в форме заседания или депутатских слушаний.

Депутатские слушания - предварительное рассмотрение на комитете вопросов с участием всех депутатов, желающих принять участие в подготовке и обсуждении выносимых вопросов, с правом решающего голоса. Организация депутатских слушаний возлагается на профильный комитет.

Принятие решения о проведении заседания комитета в форме депутатских слушаний принимается по предложению председателя (заместителя председателя) Совета, председателя (заместителя председателя) профильного комитета большинством от присутствующих на заседании комитета депутатов, являющихся членами профильного комитета.

3. Очередные заседания комитета при наличии вопросов, подлежащих рассмотрению на профильном комитете, проводятся не реже одного раза в месяц.

4. Внеочередные заседания комитетов созываются председателем комитета по собственной  инициативе либо по предложению председателя Совета не позднее чем в течение трех рабочих дней после наступления оснований для их созыва.

В предложении, требовании о проведении внеочередного заседания комитета должна быть обоснована неотложность и необходимость его созыва.

5. При необходимости могут проводиться совестные заседания комитетов. Совместное заседание комитетов правомочно, если на нем присутствует большинство от общего числа членов одного из комитетов.

6. На заседаниях комитета могут присутствовать представители средств массовой информации.

Заседания комитетов проходят гласно и носят открытый характер. По решению не менее двух третей депутатов, присутствующих на заседании комитета, заседание может быть объявлено закрытым.

6.1. В период введения на территории города Коврова режима повышенной готовности, режима чрезвычайной ситуации, ограничительных мероприятий (карантина) в целях рассмотрения вопросов, проектов документов, требующих безотлагательного рассмотрения комитетами, в соответствии с распоряжением председателя Совета заседания комитета могут проводиться в дистанционной форме (далее - дистанционное заседание комитета) с использованием средств видеоконференц-связи. Информация о проведении дистанционного заседания комитета незамедлительно направляется депутатам Совета и размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет».

Повестка дня дистанционного заседания комитета формируется председателем комитета и незамедлительно размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет».
Повестка дня и материалы, необходимые для рассмотрения вопросов, направляются посредством электронной почты депутатам Совета и иным заинтересованным лицам.
Во время дистанционного заседания комитета голосование (открытое, поименное), запись на вопросы, запись на выступления проводятся путем опроса депутатов, участвующих в дистанционном заседании комитета, (поднятием рук, иными способами, определенными депутатами в начале дистанционного заседания).

Регистрация депутатов на дистанционном заседании комитета проводится в течение всего времени дистанционного заседания комитета.
Во время дистанционного заседания комитета не допускается отключение депутатами видеосвязи.
Поправки к проекту решения, за исключением устных поправок, направляются в форме электронного документа (таблицы поправок) в аппарат Совета в установленный депутатами в ходе дистанционного заседания срок подачи поправок. 
Внесение письменных поправок по вопросам дистанционного заседания комитета может служить основанием для переноса рассмотрения данного вопроса на ближайшее заседание комитета по решению большинства присутствующих на заседании комитета депутатов.
Информация о проведении дистанционного заседания комитета размещается на официальном сайте Совета в сети «Интернет» и при необходимости также на иных информационных ресурсах в сети «Интернет».

Лица, указанные в пункте 1  статьи 14 настоящего Регламента, вправе принимать участие в дистанционном заседании комитета и с разрешения председательствующего на заседании комитета выступать с использованием средств видеоконференц-связи.
7. Заседания проводят председатели комитетов, а в случае их отсутствия – заместители председателей комитетов.

Депутаты, не входящие в состав комитета, имеют право участвовать в его работе с правом совещательного голоса.

Председатель Совета, его заместители имеют право участвовать в заседании комитета с правом решающего голоса.

В начале заседания комитета председательствующим объявляется число присутствующих депутатов.

Комитет утверждает повестку дня. Депутат вправе внести предложение о включении в повестку дня дополнительных вопросов с подготовленными проектами решений. Включение вопросов в повестку дня заседания считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании комитета членов  комитета. Снятие вопроса с повестки дня заседания комитета считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании членов комитета.

Выступление депутата о включении дополнительного вопроса в повестку дня не может быть более 3 минут.

Выступления депутата или приглашенного по вопросам повестки дня не могут превышать 5 минут.

Выступление докладчика по вопросу повестки дня заседания комитета не должно превышать 15 минут.

Выступление содокладчика по вопросу повестки дня заседания комитета не должно превышать 10 минут.

Повторные выступления, сообщения, справки, вопросы и ответы на них, дача разъяснений, выдвижение кандидатур и выступления по мотивам голосования не могут превышать 2 минут.

Выступления по порядку ведения заседания не могут превышать 1 минуты.

По решению комитета время выступления депутатов и заинтересованных лиц может быть увеличено.

8. При обсуждении вопросов повестки дня соблюдается следующая процедура:

1) доклад (как правило, автора проекта решения);

2) ответы докладчика на вопросы;

3) содоклад (при необходимости);

4) ответы содокладчика на вопросы;

5) выступления в прениях по докладу, содокладу;

6) внесение поправок в проект решения;

7) голосование по представленному проекту решения «за основу»;

8) голосование по каждой поправке к проекту решения (автор поправки имеет право снять ее с голосования, редакционные поправки могут приниматься без голосования);

9) голосование по проекту решения «в целом» со всеми утвержденными голосованием поправками.

При наличии альтернативных проектов по вопросам, имеющим общественное значение и включенным в повестку дня заседания комитета, и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, данные проекты рассматриваются одновременно. Комитет заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений по докладам комитет путем открытого голосования определяет, какой из проектов принимается «за основу».

От имени администрации города докладчиком по вопросам, рассматриваемым на заседании комитета, является глава города или уполномоченное главой города должностное лицо администрации города (первый заместитель главы администрации города, заместитель главы администрации города, руководитель самостоятельного структурного подразделения администрации города).
Статья 24. 

Слово выступающим на заседании комитета предоставляется председательствующим.

Просьбы о предоставлении слова для выступления подаются председательствующему поднятием руки.

Председательствующий не вправе комментировать выступления, прерывать выступления, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени и депутатской этики.

Любой депутат может внести предложение о перерыве или прекращении прений по обсуждаемому вопросу. Предложение вносится на обсуждение и принимается, если за него проголосовало более половины от присутствующих на заседании депутатов.

Депутаты могут по обсуждаемым вопросам представить председательствующему  тексты своих неоглашенных выступлений, предложений и замечаний для включения в протокол заседания комитета.

Вопросы, включенные в повестку дня заседания комитета и не рассмотренные на нем, рассматриваются на очередном заседании комитета первыми.

Глава 9. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ КОМИТЕТОМ (КОМИССИЕЙ)
Статья 25. 

1. Решения комитета (комиссии) принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на заседании комитета (комиссии) депутатов

При равенстве голосов при принятии решения голос председательствующего на заседании комитета (комиссии) является решающим.
На совместном заседании двух и более комитетов и на депутатских слушаниях решения принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на совместном заседании комитетов или депутатских слушаниях депутатов.

По вопросам, на которые внесено более двух проектов решений или предложено для голосования более двух формулировок поправок, носящих не альтернативный характер, с согласия большинства от присутствующих на заседании комитета депутатов может быть проведено голосование в целях определения рейтинга предлагаемых формулировок проектов решений. Депутат может подать голос за каждую из предложенных формулировок. После этого по двум предложениям с наивысшим рейтингом проводится голосование.

2. На голосование ставится только письменный проект решения. По данному проекту комитет вправе принять следующие решения:

1) принять за основу;

2) принять;

3) возвратить на доработку;

4) отклонить.

Если ни один из вариантов решения не получает поддержку депутатов, то вопрос снимается с обсуждения и возвращается авторам.

Депутат вправе внести поправку в ходе заседания комитета, передав поправку в письменном виде председательствующему. Голосование по поправкам с голоса запрещается, за исключением поправок юридико-технического характера.

Предложения ставятся на голосование в порядке поступления.

После принятия поправок проект решения голосуется в целом.

Решения, принятые с нарушением Регламента, являются недействительными и подлежат голосованию повторно с соблюдением норм Регламента.

Решения комитетов в течение пяти рабочих дней после заседания комитета направляются главе города и заинтересованным лицам для ознакомления и принятия решения по исполнению.

3. Депутат обязан лично осуществлять свое право на голосование.
Депутат, отсутствующий на заседании комитета по уважительной причине, вправе выразить свое волеизъявление, оформив его в письменном виде, запечатав в конверт, скрепленный печатью Совета и подписью депутата. Надлежащим образом оформленное волеизъявление передается в отдел по сопровождению комитетов Совета до начала заседания комитета. Если в процессе обсуждения на заседании комитета в проект решения вносятся поправки, голосование по данному вопросу при письменном волеизъявлении не учитывается.

4. Документы, представленные главой города и направленные председателем Совета на рассмотрение комитета, должны быть подписаны главой города или, в его отсутствие, должностным лицом, исполняющим полномочия главы города, и иметь пояснительную записку, другие материалы с обоснованием. При неявке на заседание комитета ответственных должностных лиц,  докладчиков по принадлежности рассматриваемых вопросов комитет вправе снять вопрос с рассмотрения по решению председательствующего на заседании комитета.

Предложения, заключения, а также проекты решений, отнесенные к компетенции Совета, председатель комитета представляет в установленные сроки на заседание Совета.

5. Для подготовки вопросов комитеты, комиссии могут создавать рабочие группы из числа депутатов, по согласованию привлекать в них представителей администрации города, предприятий, учреждений, организаций, специалистов.

6. Комитеты (комиссии) вправе запрашивать материалы и документы, необходимые для их деятельности. Расположенные на территории города органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, общественные объединения, предприятия, учреждения и организации, должностные лица обязаны представлять комитетам (комиссиям) необходимые документы, письменные заключения, иные запрашиваемые в пределах компетенции комитета (комиссии) материалы.
. На заседаниях комитетов (комиссий) ведутся протокол и аудиозапись. Протокол подписывается председателем комитета (комиссии) или председательствующим. Протоколы заседаний комитетов (комиссий) оформляются в течение семи рабочих дней после заседания комитета (комиссии). Протоколы заседаний, аудиозапись заседаний и решения комитетов (комиссий)  хранятся в отделе по сопровождению комитетов в течение срока полномочий Совета.

Глава города, депутаты Совета, муниципальные служащие города Коврова, сотрудники правоохранительных органов вправе знакомиться с протоколами заседаний комитетов (комиссий), аудиозаписями выступлений, решениями комитетов (комиссий). Иным заинтересованным лицам протоколы заседаний и решения комитетов (комиссий) предоставляются по распоряжению председателя Совета в случае, если информация, содержащаяся в протоколах заседаний и решениях комитетов (комиссий), непосредственно затрагивает права и свободы этих лиц.
Глава 10. ДЕПУТАТСКИЙ ЗАПРОС
Статья 26. 

Депутат или группа депутатов вправе внести в Совет письменное обращение для признания его депутатским запросом в государственные, муниципальные и общественные органы, предприятия, учреждения, организации независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, имеющим общественное значение и отнесенным к компетенции местного самоуправления. Такое обращение вносится в письменной форме.

Обращение признается депутатским запросом по решению Совета, принимаемому большинством голосов от установленной численности депутатов Совета.

Лица, к которым обращен запрос, должны дать ответ на него в письменной форме не позднее чем через тридцать дней со дня получения, если иной срок не установлен действующим законодательством или решением Совета.

Письменный ответ на депутатский запрос оглашается председательствующим на заседании Совета. 

По результатам рассмотрения депутатского запроса Совет принимает отдельное решение.

Депутатский запрос, ответ на него, а также решение Совета, принятое по результатам рассмотрения депутатского запроса, по решению Совета, принимаемому большинством голосов от установленной численности депутатов Совета, могут быть доведены до сведения населения через средства массовой информации.

Глава 11. КОНТРОЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СОВЕТА

Статья 27.

В исключительной компетенции Совета находится контроль за исполнением органами местного самоуправления города Коврова и должностными лицами местного самоуправления города Коврова полномочий по решению вопросов местного значения.

Контролю подлежит исполнение всех решений, принятых Советом.

Текущий контроль за исполнением решений Совета осуществляют постоянные комитеты Совета.

Статья 28. 

Глава города, должностные лица органов местного самоуправления, а также администрация города подконтрольны и подотчетны непосредственно населению и  Совету.

Глава города представляет Совету ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и результатах деятельности администрации города, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом, не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным.

Статья 29. 

Председатель Совета, постоянные комитеты Совета не реже одного раза в год представляют Совету информацию, документы и другие материалы (в форме отчетов) о результатах деятельности по своим направлениям.

Глава 12. ДЕПУТАТСКАЯ ЭТИКА
Статья 30. 

Депутат обязан, соблюдая собственное достоинство, уважать достоинство других депутатов, должностных лиц и граждан, с которыми он взаимодействует в связи с осуществлением депутатских полномочий.
Депутат, выступающий на заседании Совета и его органов, в средствах массовой информации, во время иных публичных выступлений не должен употреблять грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию.
Депутат обязан воздерживаться от действий, заявлений и поступков, способных скомпрометировать его самого, Совет, а также представляемых им избирателей.

Депутат Совета обязан соблюдать на заседаниях Совета, комитета, комиссии, рабочей группы, при выступлении в средствах массовой информации, во время иных публичных выступлений правила этики, не допускать нетактичного поведения, некорректных высказываний в ходе заседаний.

При нарушении депутатом порядка на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы к депутату могут быть применены следующие меры воздействия:

1) призыв к порядку;

2) призыв к порядку с занесением в протокол;

3) объявление замечания;

4) лишение слова.

Призвать к порядку и объявить замечание вправе председательствующий на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы. Депутат призывается к порядку, если он:

1) выступает без разрешения председательствующего на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы;

2) допускает в своем выступлении оскорбительные выражения;

3) перемещается по залу заседания без разрешения председательствующего на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы.

Призывается к порядку с занесением в протокол депутат, который на том же заседании уже был однажды призван к порядку.

Замечание объявляется Советом, комитетом большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов по предложению председательствующего. Замечание объявляется депутату, который:

1) после призвания к порядку с занесением в протокол не выполняет требования председательствующего на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы;

2) на заседании организовал беспорядок и шумные сцены, предпринял попытку парализовать свободу обсуждения и голосования;

3) оскорбил главу города или должностных лиц администрации города, председателя Совета или его заместителей, председательствующего на заседании Совета, комитета, комиссии, рабочей группы, другого депутата.

При повторном нарушении в течение одного заседания депутат может быть решением Совета, комитета, комиссии, рабочей группы, принятым большинством от числа присутствующих депутатов, лишен права на выступление до конца заседания.

Статья 31.

Нарушение депутатом норм депутатской этики в ходе работы Совета, комитета, комиссии, рабочей группы, при выступлении в средствах массовой информации, во время иных публичных выступлений рассматривается на заседании комиссии по этике при поступлении в Совет или комиссию по этике заявления, касающегося поведения депутата. 

Статья 32. 

Депутат городского Совета обязан соблюдать требования законодательства Российской Федерации и Владимирской области, Устава муниципального образования город Ковров, настоящего Регламента.

Глава 13. ПОРЯДОК В ЗАЛЕ ЗАСЕДАНИЙ СОВЕТА, КОМИТЕТА

Статья 33.

Лица, не являющиеся депутатами Совета, не имеют права вмешиваться в его работу, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании.

Нарушившие указанные правила могут быть удалены из зала заседания по требования председательствующего на заседании.

Председательствующий на заседании, в случае невозможности обеспечить порядок в зале, прерывает заседание. Повторное заседание назначается в срок не позднее пяти рабочих дней.

Глава 14. ОРГАНИЗАЦИОННО-ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
РАБОТЫ СОВЕТА. АППАРАТ СОВЕТА
Статья 34. 

Решением Совета образуется его аппарат, утверждаются структура Совета и расходы, связанные с деятельностью Совета и его органов.

Организационное, техническое, правовое и информационное обеспечение деятельности Совета обеспечивается аппаратом Совета.

Аппаратом Совета руководит председатель Совета (в его отсутствие - заместитель председателя Совета). Правовая регламентация деятельности работников аппарата Совета осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области, Уставом муниципального образования город Ковров, настоящим Регламентом.

Глава 15. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА КОВРОВА И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОВРОВА

Статья 35. 

Совет и администрация города взаимодействуют исходя из интересов жителей города Коврова, единства целей и задач в решении городских проблем.

Депутаты Совета пользуются правом безотлагательного приема руководителями и другими должностными лицами подразделений администрации города. Депутат вправе прийти на прием вместе с лицами, чье участие необходимо для решения вопроса.

Координацию взаимодействий между Советом, его аппаратом и администрацией города осуществляют глава города и председатель Совета.

